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1. A szabalyzat célja és hatalya
1.1 A szabalyzat célja

Az informacios Onrendelkezési jogrol és az informacidészabadsagrol szold 2011. évi CXII.
torvény (tovabbiakban: Info tv.), valamint az Eurépai Parlament és a Tanacs 2016. aprilis 27-
i 2016/679 rendelete (tovabbiakban EU Rendelet) alapjan az adatvédelmi kdvetelmények
betartdsahoz sziikséges feltételek és az adatkezelés biztonsaganak megfelel§ szintl
biztositasa érdekében az Enviroduna Kft. (a tovabbiakban: Tarsasag vagy adatkezeld)
mikoédése soran felmerltld személyes adatkezeléssel Osszefliggésben az alabbiakat
hatarozom meg.

1.2. A Szabalyzat hatalya

- A Szabalyzat személyi hatalya kiterjed:
a) a Tarsasag valamennyi munkavallaldjara
b) azon érintettekre, akiknek személyes adatait a Tarsasag barmilyen modon kezeli.

- A Szabalyzat targyi hatalya kiterjed:
a) a Tarsasagnal keletkezett és kezelt valamennyi személyes adatra,
b) az adatkezelés eredményeképpen létrejott adatra,
c) a Tarsasagnal a személyes adatkezeléssel Osszefliggé valamennyi hardver- és
szoftvereszkozre.

2. Fogalommeghatarozasok

1. személyes adat. azonositott vagy azonosithaté természetes személyre (érintett)
vonatkozé barmely informacio; azonosithaté az a természetes személy, aki kdzvetlen vagy
koézvetett modon, kiléndsen valamely azonositd, példaul név, szam, helymeghatarozo adat,
online azonositd vagy a természetes személy testi, fiziolégiai, genetikai, szellemi,
gazdasagi, kulturalis vagy szocialis azonossagara vonatkoz6 egy vagy tobb tényez6 alapjan
azonosithato;

2. adatkezelés: a személyes adatokon vagy adatallomanyokon automatizalt vagy nem
automatizalt médon végzett barmely mivelet vagy miveletek dsszessége, igy a gyidjtés,
rogzités, rendszerezés, tagolas, tarolas, atalakitds vagy megvaltoztatas, lekérdezés,
betekintés, felhasznalas, kozlés tovabbitas, terjesztés vagy egyéb moddon torténd
hozzaférhetévé tétel utjan, 6sszehangolas vagy 6sszekapcsolas, korlatozas, torlés, illetve
megsemmisités;

3. adatkezel6: az a természetes vagy jogi személy, kdzhatalmi szerv, Ugyndkség vagy
barmely egyéb szerv, amely a személyes adatok kezelésének céljait és eszkdzeit dnalléan
vagy masokkal egyutt meghatarozza; ha az adatkezelés céljait és eszkdzeit az unids vagy a
tagallami jog hatarozza meg, az adatkezel6t vagy az adatkezel6 kijelolésére vonatkozé
kulonds szempontokat az unidés vagy a tagallami jog is meghatarozhatja. Jelen szabalyzat
vonatkozasaban adatkezel6 az Enviroduna Kft. (székhelye: 1053 Budapest, Curia u. 3
cégjegyzékszama: 01-09-704285).

4. az érintett hozzajarulasa: az érintett akaratdanak onkéntes, konkrét és megfeleld
tajékoztatason alapuld és egyértelmi kinyilvanitasa, amellyel az érintett nyilatkozat vagy a
meger{sitést félreérthetetlenll kifejezd cselekedet utjan jelzi, hogy beleegyezését adja az 6t
érinté személyes adatok kezeléséhez;



5. adatvédelmi incidens: a biztonsag olyan sérllése, amely a tovabbitott, tarolt vagy mas
modon kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisitését, elvesztését,
megvaltoztatédsat, jogosulatlan kozlését vagy az azokhoz vald jogosulatlan hozzaférést
eredményezi;

6. feliigyeleti hatosag: Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsag Hatésag (a
tovabbiakban: Hatésag);

7. adatfeldolgozd: az a természetes vagy jogi személy, kdzhatalmi szerv, ligyndkség vagy
barmely egyéb szerv, amely az adatkezelb nevében személyes adatokat kezel.

Jelen pontban nem szabalyozott fogalmak és meghatarozasok tekintetében elsédlegesen az
EU Rendelet és az Info tv. az iranyadé.

3. Az adatkezelés alapelvei

A Tarsasag adatkezel6i tevékenységet a jelen tajékoztatéban foglalt okbdl végez. A
tarsasag mindenkori Ugyvezet6 igazgatdja, a tarsasag adatvédelmi tisztvisel6jével
egyuttmikodésben hatarozza meg a munkavallalok adatkezeléssel kapcsolatos feladatait.
Az adatkezelés soran, az adatkezelés minden fazisaban biztositand6 az adatok pontossaga,
az érintett személyes adatainak védelme jogosulatlan hozzaférés, megvaltoztatas,
tovabbitas, torlés vagy megsemmistilés elkeriilése érdekében.

A Tarsasag a személyes adatokat jogszerlien, tisztességesen, és az érintett szamara
atlathatd modon kezeli. A Tarsasag biztositia az érintett jogainak érvényesulését, és
megteszi a szikséges intézkedéseket annak érdekében, hogy az adatkezelés annak minden
szakaszaban jogszeri legyen.

A Tarsasag munkavallaloi kdtelesek a megismert adatokat meg6rizni, az adatkezelést jelen
szabalyzat szerint ellatni.

4. Az adatkezelés jogalapja

Személyes adatot a Tarsasag

- az érintett hozzajarulasaval,

- a Munkaltato jogos érdekébél eredben, vagy
- jogszabalyban el6irt esetben kezel.

Az érintettel az adatkezelés megkezdése el6tt kozolni kell, hogy az adatkezelés
hozzajarulason, a Munkaltaté jogos érdekén, vagy jogszabalyi el6irasokon alapul (kételezé
adatkezelés). Az érintettet egyértelmlien és kdzérthetéen tajékoztatni kell a kezelésre keruld
szemeélyes adatokrol, valamint az adatainak kezelésével kapcsolatos minden tényrdl, igy
kildbndésen az adatkezelés céljarél és jogalapjardl, az adatfeldolgozasra jogosult
személyérdl, az adatkezelés id6tartamardl, ill. arrél, hogy kik ismerhetik meg az adatokat.
Adatkezeld a felsorolt tajékoztatasi kotelezettségének jelen szabalyzat nyilvanosan toérténé
elérhet6ségével tesz eleget.

A Téarsasag az adatkezelés soran az alabbi jogszabalyok alapjan végzi tevékenységét:
- 2011. évi CXII. térvény az informacios énrendelkezési jogrél és informacioszabadsagrol



- 2005. évi CXXXIII. térvény a a személy- és vagyonvédelmi, valamint a magannyomozéi
tevékenység szabalyairol

- 2013. évi V. torvény a Polgari Torvénykonyvrdl (Ptk.);

- 2000. évi C. torvény a szamvitelrél (Szamv. tv.);

- 2012. évi l. térvény a munka térvénykonyvérél (Mt.);

- 2015. évi CXLIII. térvény a kdzbeszerzésekrdl (Kbt.).

5. Adatbiztonsagra és informacidbiztonsagra vonatkozé6 szabalyok

A Tarsasag papiralapon, ill. szamitdgépes halézaton végzi a személyes adatok kezelését. A
papiralapu adattarolas kizarolag riasztorendszerrel ellatott, megfeleléen zarhaté helyiségben
torténhet oly mddon, hogy az illetéktelen személy altal ne legyen hozzaférheté vagy
megismerheté.

Szamitdgépes haldzaton térténd adatkezelés zart, harmadik fél részére hozza nem férhetd

rendszeren toérténik. Az informacidbiztonsagi szabalyokat a mindenkori Ulgyvezetd Aaltal
kiadott Informatikai Biztonsagi Szabalyzat tartalmazza.

6. A Tarsasagnal kezelt személyes adatok kezelése
6.1 Beléptetd rendszer
Az adatkezelés célja: A Tarsasag székhelyének terlletére kizardlag a jogosultsaggal

rendelkezd dolgozdék vagy vendégek jogosultak belépni. Az adatkezelés célia a
létszamnyilvantartas és vagyonvédelem megévasa.

A Tarsasag az elektronikus I|étszamnyilvantartd rendszer Uzemeltetése soran a
munkavallalok részére belépteté kartyat biztosit. A beléptetd kartya hasznalatara a
mindenkori ugyvezet6i utasitas tartalma az iranyado.

A kezelt adatok kére munkavallalok esetén: Név, kartya azonosito, kilépés-belépés idépontja

Vendég kartya esetében a Tarsasag adatkezelést nem végez.

Az adatkezelés jogalapja: A jelen pontban meghatarozott adatkezelési célok tekintetében a
Tarsasag jogos érdeke.

Az adatkezelés id6tartama: Az érintett személy azonositdé adatait a belépésre valo
jogosultsag megsziintekor haladéktalanul torli az adatkezeld. A rendszer mikddtetése soran
keletkezett automatikusan tériédnek.

6.2 Kameras megfigyelés

Az adatkezel6 székhelyén bellli kameras megfigyelés vonatkozasaban, az adatkezel6
helyiségeiben kizarolag a belépési pontokon vannak kamerak elhelyezve, egyéb helyiségek
megfigyelésére nem kerdl sor.

Az adatkezelés célja:

- a székhely teruletére engedély nélkll belépbék azonositasa, a belépés tényének rogzitése,
az illetéktelentl a székhely tertletén tartézkodok tevékenységének dokumentalasa;

- vagyonvédelem, biincselekmények megelézése és dokumentalasa.




Amennyiben a rogzitett felvételekkel kapcsolatosan blincselekmény, illetve egyéb jogellenes
cselekmény gyanuja merll fel, az adatkezel6 tovabbithatja a felvételeket a Rendérség
illetékes szerveinek.

A kezelt adatok kére: Képfelvétel, kilépés-belépés id6pontja.

Az adatkezelés jogalapja: A jelen pontban meghatarozott adatkezelési célok tekintetében az
érintett hozzajarulasa, tovabba az Mt.a Tarsasag jogos érdeke.

Az adatkezelés id6tartama: A rendszer mikddtetése soran keletkezett automatikusan
torlédnek, amennyiben a felvétel adathordozéra nem kerll lementésre. A felvételek
ellenérzésére, azok adathordozéra torténd mentésere kizardlag blincselekmény vagy egyeb,
az adatkezelési célok kozott meghatarozott esemény bekovetkezésekor kerdl sor.

6.3 Onéletrajzok kezelése

Az adatkezelés célija: Az adatok kezelésére kizardlag abbdl a célbdl keril sor, hogy
jelentkezése, dnkéntes adatkdzlése alapjan az érintett munkavallalasaval kapcsolatban az
adatkezel6 a megjeldlt poziciokra az érintett foglalkoztatasanak lehetéségét megvizsgalja,
allasinterjura behivja és meghallgassa. Sikertelen jelentkezés esetén az o6néletrajz
torlésre/megsemmisitésre kertil.

A kezelt adatok koére: Az Onéletrajzban kozolt személyes adatok (név, sziletési adatok,
személyi azonositasra szolgalé adatok, képzettségi adatok, elérhetéségek és egyéb, a
munkavégzéssel 6sszefliggésben allé személyes adatok).

Az adatkezelés jogalapja: A jelen pontban meghatarozott adatkezelési célok tekintetében az
érintett hozzajarulasa az dnéletrajz kdzvetlenll a Tarsasag részére torténé megkuildésével
vagy egyéb felileten kdzvetetten torténd feltoltésével.

Az adatkezelés id6tartama: Az allasjelentkezés feldolgozasanak idétartama.

6.4 Kotelmek teljesitése

Az adatkezelés célja: Szerz6déskotés/kotelem keletkezés esetén az adatkezelés célja az
adott szerz6dés/kdtelem, azaz az abban meghatarozott és abbdl szarmaztathatd jogok és
kotelezettségek teljesitése és a teljesités szamon keérése.

A kezelt adatok kére: A szerz6désben megadott kapcsolattartoi személyes adatok.

Az adatkezelés jogalapja: A jelen pontban meghatarozott adatkezelési célok tekintetében az
érintett hozzajarulasa a szerz6dés megkdtésével, tovabba a Ptk. és Kbt. iranyadd
rendelkezései.

Az adatkezelés id6tartama: A szerz6dés/kotelem teljesitésével kapcsolatos barmely
kériimény elévilési ideje, kivéve amennyiben jogszabaly ettél eltérd idétartamot allapit meg.

6.5 Munkaviszony létesitésével kapcsolatos adatkezelések

Az adatkezelés célja: A munkaviszonnyal kapcsolatos adatkezelés célja a munkaviszony
létesitése, ill. fenntartasa. A Tarsasag a munkavallaloirél bér- és munkalgyi nyilvantartast
vezet, mely a munkavallald6 munkaviszonnyal kapcsolatos adatait bérszamfejtésre,
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tarsadalombiztositasi és statisztikai adatszolgaltatasra, valamint munkaltatoi
adomegallapitassal kapcsolatosan hasznalja fel.

A kezelt adatok kére A Tarsasag a munkaviszony létesitésével kapcsolatosan kezelt
személyes adatokat kezeli a munkavallaléval kapcsolatosan:
- Munkavallal6 neve

- Szlletési neve

- Szlletési hely, id6

- Allampolgéarsag

- Edesanyja neve

- Lakhelye

- Adbazonosito jele

- TAJ szama

- Bankszamla szama

- Magan nyugdijpénztari tagsag

- Nyugdijas térzsszam

- Folyészamla szam

- Munkaviszony kezdete

- Heti munkaérak szama

- Iskolai végzettséget igazol6 bizonyitvany masolata

- Munka alkalmassagi igazolas

- Munkakdr megnevezés

- Gyermekek adatai, szama, csaladi allapot

- Baleset esetén értesitendé személyek telefonszama
- Jogositvanyok megléte.

Az adatkezelés jogalapja: Az érintett személy hozzajarulasa a munkaszerz6dés alairasaval,
tovabba az Mt.

Az adatkezelés id6tartama: Kizardlag a munkavallalé foglalkoztatasaig, illetve az Mt.
el6irasainak figyelembevételével.

6.6 Megkeresések, projektinformaciok teljesitése

Az adatkezelés célja: A Tarsasag tevékenysegi kdrébe tartozé projektek megvaldsulasaval,
illetve a Tarsasag tevékenységével dsszefiiggésben elektronikus uton (ide értve a telefonon
vagy fax utjan érkez6 megkereséseket is) vagy postai Uton érkez6 megkeresésekben
foglaltak teljesitése, a kért informaciok kdzlése az érintett részére.

A kezelt adatok kére: A megkeresésben megadott kapcsolattartéi személyes adatok.

Az adatkezelés jogalapja: A jelen pontban meghatarozott adatkezelési célok tekintetében az
érintett hozzajarulasa a megkeresés kdzvetlen megkuldéseével.

Az adatkezelés idétartama: A megkeresés teljesitésének idétartama, kivéve amennyiben
jogszabaly vagy egyéb jogviszony (példaul tamogatasi szerzédés) ettél eltérdé idétartamot
allapit meg.

7. Adatfeldolgozé igénybevétele, kiilfoldre torténé adattovabbitas

7.1 Adatfeldolgozo6 igénybevétele



A Tarsasag adatfeldolgoz6 részére kizarélag a 6.5 pontban meghatarozott munkavallaloi
adatokat tovabbit. Az adatfeldolgozast végz6 vallalkozas: TONIAGROUP Kift. (képviseli:
Domanné Sagi Noémi Judit, székhely: 2030 Erd, Nagy Lajos utca 89., cégjegyzékszam: Cg.
13-09-168205.)

A Tarsasag adatfeldolgozoi tevékenységet nem végez.

7.2 Kiilfoldre tortén6 adattovabbitas

Személyes adatot a Tarsasag harmadik orszagban miikdédé adatkezeld részére nem
tovabbit. Ettdl eltéré egyedi esetben kilféldre toérténé adat tovabbitasra akkor kertlhet sor,

ha ehhez az érintett személy kifejezetten hozzajarult, és a harmadik orszagban biztositott a
személyes adatok megfeleld szintli védelme.

8. Az érintett jogai
Az Erintettet az adatkezelés kapcsan az alabbi jogosultsagok illetik meg:
1. Atlathaté tajékoztatashoz valé jog: az adatkezelést megel6zéen és kdzben is joga van az

érintettnek arra, hogy a kezelt adatokrdl és az adatkezelésrél magardl is kézérthetd, tdmor,
kénnyen hozzaférhetd tajékoztatast kapjon, ennek része a jelen szabalyzat is;

2. Torléshez vald jog: az Erintett jogosult arra, hogy informéaciét kérjen a rola kezelt adatokrol
és az adatkezelés egyes elemeirél. Az érintett kérheti az adat térlését, ha:

- a személyes adatra nincs szikség abbdl az eredeti célbdl, amiért azt kezelték;

- az érintett az adatkezelésre vonatkozd hozzajarulasat visszavonja és az adatkezelésnek
nincs mas jogalapja;

- az érintett tiltakozik az adatkezelés ellen és nincs els6bbséget élvezd jogalap az adat
kezelésére;

- a személyes adatokat jogellenesen kezelték;

- a torlést jogszabaly irja el6.

3. Helyesbitéshez vald jog: pontatlan személyes adat esetén az érintett kezdeményezheti az
adat helyesbitését.

4. Tiltakozashoz vald jog: k6zérdek(i vagy jogos érdeken alapuld adatkezelést (EU Rendelet
6. cikk (1) bekezdés e) és f) pontok) a Tarsasag nem végez.

5. Adatkezelés korlatozasahoz valé jog: Az érintett jogosult arra, hogy kérésére az
adatkezel6 korlatozza az adatkezelést, ha az alabbiak valamelyike teljesdil:

a) az érintett vitatia a személyes adatok pontossagat, ez esetben a korlatozas arra az
idétartamra vonatkozik, amely lehetévé teszi, hogy az adatkezeld ellenérizze a személyes
adatok pontossagat;

b) az adatkezelés jogellenes, és az érintett ellenzi az adatok torlését, és ehelyett kéri azok
felhasznalasanak korlatozasat;

c) az adatkezelének mar nincs sziiksége a személyes adatokra adatkezelés céljabdl, de az
érintett igényli azokat jogi igények elbterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez.

6. Adathordozhatésaghoz valé jog: automatikus adatfeldolgozassal kezelt, hozzajarulason
alapuld adatkezelés esetén az érintett jogosult az altala megadott adatok kiadasat kérni
tagolt, széles kdrben hasznalt, géppel olvashaté formatumban, és az adatot tetszés szerint
tovabbithatja mas adatkezel6 részére.




7. Visszavonas joga: Az érintett jogosult arra, hogy hozzajarulasat barmikor visszavonja. A
hozzdjarulas visszavonasa nem érinti a hozzajarulason alapuld, a visszavonas el6tti
adatkezelés jogszeriségét.

Erintett fenti jogaival barmikor élhet. Az erre iranyulé kérelmet az érintett a Tarsasag alabbi
elérhetbségein teljesitheti:

Postai uton vagy személyesen: Enviroduna Kft. 1053 Budapest, Curia u. 3.
Elektronikusan: adatvedelem@enviroduna.hu
Faxon: +36 1 328 0297

A Tarsasag a kérelmet haladéktalanul megvizsgalja, déntést hoz a kérelem teljesitésérdl, és
megteszi a szlUkséges intézkedéseket. A Tarsasag a megtett intézkedésekrél egy honapon
bellll tajékoztatja az érintettet vagy amennyiben a Tarsasag a kérelem teljesitését elutasitja,
ugy a tajékoztatas tartalmazza a megtagadas jogalapjat, indokait, és az érintett jogorvoslati
lehet6ségeit. A Tarsasag a kérelem teljesitését nem koti dij fizetéséhez.

9. Jogorvoslat

Az érintett a jogainak sérelme esetén fordulhat a Tarsasaghoz vagy a Tarsasag adatvédelmi
tisztvisel6jéhez.

Az érintett panaszaval fordulhat kézvetlenll a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag
Hatosaghoz (cim: 1125 Budapest, Szilagyi Erzsébet fasor 22/c.; telefon: +36-1-391-1400; e-
mail: ugyfelszolgalat@naih.hu; honlap: www.naih.hu).

Az érintett jogosult jogainak megsértése esetén birdsaghoz fordulni a per elbiralasara
hataskdrrel és illetékességgel rendelkezd birésaghoz.

10. Adatvédelmi tisztvisel6
A Tarsasag adatvédelmi tisztvisel6t alkalmaz, elérhetbségei:
Postai uton vagy személyesen: dr. Volf Jozsef, 1053 Budapest, Curia u. 3.

Elektronikusan: adatvedelem@enviroduna.hu
Faxon: +36 1 328 0297

11. Zaré rendelkezések

Jelen szabalyzatban nem szabalyozott kérdésekben az EU Rendelet és az Info tv.
rendelkezései az iranyadoak.

Jelen szabalyzat az alairasanak napjan |ép hatalyba. Jelen szabalyzat elektronikusan
elérhet6 a www.enviroduna.hu honlapon keresztil.

Budapest, 2019. majus 31.

Wertan Zsolt Zoltan
ugyvezetd



